    PHÒNG GD&ĐT AN MINH                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

TRƯỜNG MẦM NON VÂN KHÁNH TÂY                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
   Số: 03 /BC-MNVKT                            Vân khánh Tây, ngày 21 tháng 01 năm 2014
BÁO CÁO 
Công tác tháng 01/2014 và chương trình công tác tháng 02/2014
PHẦN I
BÁO CÁO TÌNH HÌNH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2014
I.TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ:
Trong tháng qua nhà trường đã quán triệt chỉ đạo đến toàn thể cán bộ, giáo viên, công nhân viên trong nhà trường thực hiện tốt cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”. Tiếp tục triển khai và  thực hiện có hiệu quả chỉ thị số 33/CT-TTg của thủ tướng chính phủ về khắc phục tiêu cực và bệnh thành tích trong GD, thực hiện tốt cuộc vận động “Hai không” với 4 nội dung, cuộc vận động “Mỗi thầy giáo, cô giáo là một tấm gương đạo đức tự học và sáng tạo”. Thực hiện tốt luật An toàn giao thông,… 
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
 Thực hiện công tác PCGD MN 5 tuổi…duy trì sĩ số trẻ 100 %. Toàn trường hiện có 6 lớp với 142 cháu.

 Chỉ đạo Tổ CM lập kế hoạch thao giảng được 4 tiết. Tính đến thời điểm này toàn trường đã tổ chức thao giảng được 26 tiết.
 Lập kế hoạch công tác tháng, tuần và duyệt hồ sơ GV. 

 Dự giờ Đánh giá – xếp loại theo QĐ 02 được 2 tiết.
 Thực hiện công tác PCGD, điều tra và cập nhật vào phần mềm QL PCGD.

III. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TỔNG HỢP:

1. Tổ chức Cán  bộ - Thanh tra:

 Tổng số nhân sự hiện có: 9 đ/c, trong đó BGH 2 đ/c, 6 đ/c giáo viên mầm non và 1 nhân viên văn phòng.
 Họp xét và hoàn thành hồ sơ tái hợp đồng cho 6 đ/c GV.

 Tiếp tục giám sát, kiểm tra thường xuyên việc thực hiện công tác giảng dạy, hồ sơ chuyên môn các điểm trường.

 Đăng ký biên chế quỷ tiền lương năm 2014.

2. Kế hoạch Tài chính – Cơ sở vật chất:

 Liên hệ với điện lực An Minh đăng ký sử dụng điện.

 Liên hệ Công ty Viễn thông Viettel để kết nối mạng Internet.
 Cơ sở vật chất đảm bảo cho việc dạy và học. Có tăng cường bảo quản CSVC, công tác vệ sinh trường lớp.
 Tổng hợp và duyệt triết tính năm học 2013.
 Đối chiếu tài chính năm 2013.
3. Đoàn thể:

a. Đoàn TNCS Hồ Chí Minh:

Tổ chức họp lệ theo quy định, hoàn thành hồ sơ theo yêu cầu của chi Đoàn. 

b. Công đoàn: 
 Vận động các loại quỹ như: Tết vì người nghèo. 

 Thự hiện các chế độ báo cáo: báo cáo sơ kết Công đoàn.

c. Văn thư – Lưu trữ:
 Cập nhật thường xuyên và đầy đủ các loại công văn đi – đến.

- Tham gia đợt tập huấn công tác Văn thư – lưu trữ .
d. Thư viện - Thiết bị:

Lập kế hoạch theo dõi việc giáo viên mượn các loại  ĐDDH dạy học hiện có để phục vụ cho công tác giảng dạy.
PHẦN II

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2014:
I. CHÍNH TRỊ - TƯ TƯỞNG:

Tiếp tục triển khai, quán triệt, tuyên truyền và tổ chức thực hiện các chủ trương, Nghị quyết của Đảng, nhất là NQ TW IV. Tiếp tục đẩy mạnh thực hiện 03 Cuộc vận động và 01 phong trào, nhất là Cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh”. 

Tăng cường lãnh đạo công tác tư tưởng và giáo dục chính trị tư tưởng, kịp thời nắm bắt tâm tư, nguyện vọng, uốn nắn những biểu hiện tư tưởng còn lệch lạc thiếu sót của cán bộ, đảng viên, giáo viên để giải quyết theo thẩm quyền. Thực hiện tốt sinh hoạt chính trị tổ NDTQ hàng háng. Thực hiện tốt các loại quỹ đóng góp.

Tuyên truyền giáo dục giáo viên tốt về phòng chống các tệ nạn xã hội.

Tuyên truyền giáo dục giáo viên chấp hành nghiêm luật an toàn giao thông. Không có trường hợp nào vi phạm.
Tuyên truyền CBGV đón tết tiết kiệm, vui tươi và lành mạnh.

Tuyên truyền Đảng viên, giáo viên nộp thuế đúng quy định.
II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:
 Tiếp tục duy trì sĩ số trẻ.
 Tiếp tục vận động thu và nộp học phí HKII về kho bạc.

 Lập kế hoạch tháng, tuần theo tiến độ. Tiếp tục lập kế hoạch sinh hoạt chuyên môn và thao giảng .
 Tiếp tục dự giờ đánh giá xếp loại GV theo QĐ 02. 
  Kiện toàn hồ sơ đón thanh tra chuyên môn của PGD.
III. CÔNG TÁC QUẢN LÝ TỔNG HỢP:
1. Tổ chức Cán bộ - Thanh tra:
 Tiếp tục  tham mưu lãnh đạo phòng giáo dục xin thêm nhân sự để đảm bảo tiến độ công việc.
 Kiểm tra thường xuyên và đột xuất việc thực hiện hồ sơ chủ nhiệm của giáo viên các điểm trường.
 Phân công CBGV trực tết.
2. Kế hoạch Tài chính – Cơ sở vật chất:
 Liên hệ với BHXH để giải quyết chế độ nghỉ hộ sản cho 1 đ/c.

 Hoàn thành hồ sơ và nhận lương tháng 1, 2.

 Tăng cường bảo quản CSVC, vệ sinh trường lớp.
 Tiến hành di dời cây nước và thuê mướn xây lò xử lý rát.
3. Đoàn thể:

a. Đoàn TNCS Hồ Chí Minh:

 Tổ chức họp lệ theo quy định, kiện toàn hồ sơ theo yêu cầu của chi Đoàn. 
 Tiếp tục phát động phong trào “ trồng cây” và lao động tổng vệ sinh sân trường ở điểm chính.
b. Công đoàn trường học:

 Thực hiện kịp thời chế độ báo cáo theo yêu cầu.
 Tiếp tục triển khai lại luật khiếu nại tố cáo, luật lao động đến toàn thể CBGV.
 Phát động Phong trào văn nghệ ở các lớp.
 Tiếp tục tham gia các phong trào do cấp trên phát động.

 Phối hợp với nhà trường thăm hỏi, chúc tết gia đình giáo viên.
c. Văn thư - luu trữ:
 Theo dõi và cập nhật thường xuyên công văn di – đến trên Mail và CloudOffce kịp thời báo các bộ phận liên quan.
 Lập báo cáo thống kê HKI.

 Kiện toàn hồ sơ lưu trữ chuẩn bị đón đoàn kiểm công tác lưu trữ.
d. Thiết bị - Thư viện:
 Tiếp tục tổ chức làm đồ dùng tập thể, chuẩn bị tham gia Ngày hội CNTT và Đồ dùng dạy học tự làm.
 Theo dõi việc giáo viên có mượn các loại sách, báo, ĐDDH dạy - học hiện có thư viện, tránh tình trạng có ĐDDH dạy - học mà giáo viên không mượn để sử dụng
Trên đây là báo cáo công tác trong tháng 01/2014 và định hướng kế hoạch công tác tháng 02/2014 của trường Mầm non Vân Khánh Tây. 
                                                                                                    Hiệu trưởng
                                                                                               ( Đã ký và đóng dấu)
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